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S6: 129/2004/ND-CP Ha Noi, ngay 31 thang 5 nam 2004

NGHI DINH

CUA CHINH PHU SO 129/2004/NP-CP NGAY 31 THANG 5 NAM 2004 QUY DINH
CHI TIET VA HUONG DAN THI HANH MQT SO BIEU CUA LUAT KE TOAN AP
DUNG TRONG HOAT PONG KINH DOANH

CHINH PHU
Can cw Lugt TOX, chuc Chinh phu ngay 25 thang 12 nam 2001;
Can cu Lugt Ké toan ngay 17 thang 6 nam 2003,
Can cir Lugt Doanh nghi¢p nha nucéc ngay 26 thang 11 nam 2003, Lugt Doanh nghiép
ngay 12 thang 6 nam 1999, Ludt Bau tu nuwéc ngoai tai Viét Nam ngay 12 thang 11 nam
1996 va Ludt swra doi, bo sung mét so diéu cua Ludt Pau tu nwdc ngoai tai Viet Nam
ngay 09 thang 6 nam 2000 va Ludt Hop tac xa ngay 26 thang 11 nam 2003,
Theo dé nghi cua B¢ truong B¢ Tai chinh,

NGHI PINH:
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ké todn &p
dung doi vai cac doi tugng quy dinh tai Bicu 2 cia Nghi dinh nay (sau day goi tat la hoat
dong kinh doanh).
Piéu 2. i tuong &p dung

Cin cir diém ¢, d, d, e khoan 1 Diéu 2 cua Luat Ké toan, d6i tugng &p dung Nghi dinh
nay la cac to chirc, ca nhan sau day:

1. C4c to chtc hoat dong kinh doanh gom:
a) Doanh nghiép nha nudc;

b) Cong ty trach nhiém hiru han;



¢) Cong ty cb phan;

d) Céng ty hop danh;

d) Doanh nghiép tu nhan;

e) Doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai;

g) Chi nhanh cta doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam;

h) Van phong dai dién cua doanh nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam;
i) Hop tac x&;

k) Ho kinh doanh ca thé va to hop téc.

2. Nguoi lam ké toan; ngudi hanh nghé ké toan; ngudi khac c6 lién quan dén ké toan
thuoc hoat dong kinh doanh.

biéu 3. béi twong ké toan thudc hoat dong kinh doanh

Can ctr khoan 3 Biéu 9 cua Luat Ké toan, ddi tuong ké toan thudc hoat dong kinh doanh
dugc quy dinh nhu sau:

1. Béi tuong ké toan 14 tai san ¢b dinh va tai san luu dong, gom:

a) Tién va cac khoan twong duong tién;

b) Cac khoan phai thu;

¢) Hang ton kho;

d) Pau tu tai chinh ngan han;

d) Tai san c6 dinh hitu hinh, tai san ¢b dinh vo hinh, tai san cb dinh thué tai chinh;
e) Pau tu tai chinh dai han;

g) Tai san ngan han va tai san dai han khac.

2. Béi twong ké toan la ng phai tra, gom:

a) Phai tra nguoi ban;



b) Phai tra no vay;

¢) Phai tra cdng nhan vién;

d) Céac khoan phai tra, phai nop khac.

3. Béi twong ké toan 1a vén chu sé hitu, gom:

a) Vén cua chu so hitu;

b) Céac quy;

¢) Loi nhuan chua phan phdi.

4. Cac khoan doanh thu, chi phi kinh doanh; thu nhap khéac va chi phi khac.
5. Thué va cac khoan nop ngéan sach nha nuéc.

6. Két qua va phan chia két qua hoat d¢ong kinh doanh.

7. C4c tai san khéc c6 lién quan dén don vi ké toan.

biéu 4. Trach nhiém quan ly, st dung, cung cap thong tin, tai liéu ké toan

Cin ctr Diéu 16 cua Lut K& toan, trach nhiém quan 1y, sir dung, cung cap thdng tin, tai
liu ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan phai xay dung quy che vé quan ly, su dung, bao quan tai lieu ké toan,

trong d6 quy dinh rd trach nhiém va quyen dbi voi tirng bo phan va timg nguoi lam ké

toan; don vi ké toan phai dam bao day du co sé vat chat, phuong tién quan Iy, bao quan
tai lieu ké toan.

2. Pon vi ké toan phai ¢ trach nhiém cung cép tai liéu ké toan cho co quan thué va co
quan nha nuéc ¢ tham quyén thuc hién chirc ning thanh tra, kiém tra, diéu tra, kiém toan
theo quy dinh cta phap luat. Cac co quan dugc cung cap tai liéu ké toan phai cé trach
nhiém giit gin, bao quan tai liéu ké toan trong thoi gian sir dung va phai hoan tra day du,
dung han tai lidu ké toan da st dung.

3. Nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké todn c6 quyén cung cap théng tin, tai liu
ké todn cho cac t6 chuc, c4 nhan theo quy dinh cua phap luat. Viéc khai thac, sir dung tai
licu ké toan phai duoc su ddng y bang van ban cua nguoi dai dién theo phép luat cua don
vi ké toan hoic nguoi duoc uy quyén cia nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké
toan.



Piéu 5. Mau chung tir ké toan
Can ct khoan 2 Diéu 19 cua Luat Ké toan, mau ching tir ké toan dugce quy dinh nhu sau:

1. Mau chung tir ké todn bao gdm mau ching tir ké toan bit budc va mau ching tir ké
toan hudng dan.

a) M':lu chung tir ké toan bat buoc la mﬁu chung tir ké toan do co quan nha nuéc co thém
quyen quy dinh ndi dung, két cdu cua mau ma don vi ké toan phai thuc hién dung vé biéu
mau, ndi dung, phuong phap ghi cac chi tiéu va ap dung théng nhat cho cac don vi ké
toan hoac ting don vi ké toan cu thé.

b) Mau chung tir ké toan hudng dan 1a mau chang tir ké toan do co quan nha nuéc 6

tham quyén quy dinh; ngoai cac nodi dung quy dinh trén mau, don vi ké todn cd thé bd
sung thém chi tiéu hoac thay dbi hinh thirc mau biéu cho pht hop véi viéc ghi chép va
yéu cau quan ly cua don vi.

2. Bo Tai chinh quy dinh danh muc va mau ching tir ké todn bat budc, danh muc va mau
ching tir ké toan hudng dan; quy dinh vé in va phat hanh mau chirng tur ké toan.

biéu 6. Chung tir dién tar
Can ct khoan 2 Diéu 18 cua Luat Ké toan, chang tir dién tir duogc quy dinh nhu sau:

1. Chung tur dién tr phai o du cac ndi dung quy dinh cho chung tur ké toan va phai duoc
ma& hod bao dam an toan dir liéu dién tir trong qué trinh xu ly, truyén tin va luu trir.

2. Chitng tir dién tir ding trong ké toan duoc chtra trong cAc VAt mang tin nhu bang ti,
dia tir, cac loai thé thanh toan.

3. Bdi vé6i chung tir dién tir, phai dam bao tinh bao mat va bao toan di liéu, thdng tin
trong qué trinh str dung va luu trit; phai c6 bién phap quan ly, kiém tra chéng céc hinh
thirc lgi dung khai thac, thAm nhép, sao chép, danh cip hoic sir dung chang tir dién ti
khong dang quy dinh. Ching tir dién tir khi bao quan, dugc quan 1y nhu tai liéu ké toan &
dang nguy@n ban ma no duoc tao ra, giri di hoic nhan nhung phai c6 du thiét bi pht hop
dé str dung khi can thiét.

biéu 7. biéu kién st dung ching tir dién tir

Can ct khoan 2 Diéu 18 cua Luat Ké toan, diéu kién st dung chtng tir dién tr duoc quy
dinh nhu sau:

1. T6 chirc cung cap dich vy thanh toan, dich vu ké toan, kiém toan sir dung ching tir
dién tir phai c6 cac dieu kién sau:



a) C6 dia diém, cac duong truyen tai thong tin, mang thong tin, thiét bj truyén tin dap tng
yéu cau khai thac, kiém soat, xur ly, sir dung, bao quan va luu trir ching tur dién tir;

b) C6 doi ngil nguoi thyc thi di trinh d9, kha nang twong xing vai yéu cau ky thuat dé
thuc hién quy trinh lap, sir dung chirng tir dién tir theo quy trinh ké toan va thanh toan;

¢) Céac quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Tb chirc, c& nhan st dung chiing tir dién tir va giao dich thanh toan dién ti phai co céc
dieu Kién sau:

a) C6 chit ky dién tir cua nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dugc uy quyeén clia nguoi
dai dién theo phap luat cua t6 chirc hoac ca nhan sir dung chirng tir dién tir va giao dich
thanh toan dién tu;

b) X&c lap phuong thirc giao nhan chang tir dién tir va k¥ thuat cua vat mang tin;

c) Cam két vé cac hoat dong dién ra do ching tir dién tir caa minh 1ap khép, ding quy
dinh.

Piéu 8. Gia tri chirng tur dién tr
Can ct khoan 2 Diéu 18 cua Luat Ké toan, gié tri chung tir dién tir duoc quy dinh nhu

sau:

1. Khi mot chting tir bang giay duoc chuyén thanh ching tir dién tir dé giao dich, thanh
toan thi chiing tir dién tir s& co gid tri dé thuc hién nghiép vu kinh té, tai chinh va khi d6
chang tir bang gidy chi 6 gia tri luu gitr dé theo di va kiém tra, khdng c6 hiéu luc dé
giao dich, thanh toan.

2. Khi mot chung tir dién tir da thyc hign nghigp vu kinh té, tai chinh chuyen thanh chiing
tir bang giay thi chiing tir bang giay do chi c6 gia tri luu gilt d€ ghi so ke toan, theo doi va
kiém tra, khong c6 hiéu luc @€ giao dich, thanh toan.

3. Viéc chuyén doi chiing tur bang giay thanh ching tir dién tr hodc nguoc lai duoc thuc
hién theo diing quy dinh vé 1ap, su dung, kiém soat, xtr Iy, bao quan va luu gitr ching tir
dién tir va chang tir bang giay.

Piéu 9. Chir ky dién tur trén ching tir dién tir

Can ct khoan 4 Biéu 20 cua Luat Ké toan, chir ky dién tir duoc quy dinh nhu sau:

1. Chir ky dién tu la théng tin duéi dang dién tir duoc gan kém maot cach phu hop voi dit
liéu dién tor nham xac lap moi lién hé gitra ngudi gui va ndi dung cua dir liéu dién tir do.



Chit ky dién tr xac nhan ngudi giri da chap nhan va chiu trach nhiém vé ndi dung thong
tin trong chang tur dién tur.

2. Chit ky dién tir phai dugc mé hoa bang khoa mat ma; chix ky dién tir dwgc xac 1ap riéng
cho tirmg c4 nhan dé xac dinh quyén va trach nhiém ciia nguoi 1ap va nhimg nguoi lién
quan chiu trach nhiém vé tinh an toan va chinh xac cua ching tir dién tir. Chir ky trén
chting tir dién tr c6 gia tri nhu chir ky tay trén chang tir bang giay.

3. Truong hop thay doi nhan vién ky thuat giai ma thi phai thay doi lai ky hi¢u mat, chir
ky dién ti, cac khod bao mat va phai thong bao cho cac bén c6 lién quan dén giao dich
dién tu.

4. Nguoi dugc giao quan ly, sir dung ky hiéu mat, chir ky dién tir, m& khoa bao mat phai
bao dam bi mat va chiu trach nhiém trudc phap luat, néu dé 16 gay thiét hai tai san cua
don vi va cua cac bén tham gia giao dich.

Piéu 10. Hoa don ban hang

Can ct khoan 1, khoan 4 Piéu 21 caa Luat Ké toan, truong hop ban hang va muc tién
ban hang khéng phai lap hoa don ban hang dugc quy dinh nhu sau:

1. T6 chie, ca nhan thudc hoat dong kinh doanh c6 sir dung hoa don ban hang, khi ban 1&
hang hoa hoic cung cap dich vu mat 1an c6 gia tri dudi mic quy dinh ctia B Tai chinh
thi khdng bt budc phai lap hoa don ban hang, trir khi nguoi mua hang yéu cau giao hoa
don thi ngudi ban hang phai lap va giao hoa don theo ding quy dinh. Hang hoa ban Ié
hoac cung cap dich vu mét 1an c6 gia tri duéi mac quy dinh tuy khéng bat budc phai lap
hoa don nhung van phai lap bang ké ban Ié hang hoa, dich vu hoic c6 thé lap hoa don
ban hang theo quy dinh dé 1am chung tir ké toan. Truong hop lap bang ké béan 1¢ hang
hod, dich vu thi cudi mdi ngay phai can cir vao sb liéu tong hop cia bang ké dé 1ap hoa
don ban hang trong ngay theo quy dinh.

2. T6 chirc, c& nhan khi mua san pham, hang hoa hoic dugc cung cap dich vu 6 quyén
yéu cau ngudi ban, nguoi cung cap dich vu lap va giao lién 2 hoa don ban hang cho minh
dé str dung va luu trit theo quy dinh, dong thoi c6 trach nhiém kiém tra noi dung céc chi
tiéu ghi trén hod don va tir chbi khéng nhan hoa don ghi sai cac chi tiéu, ghi chénh léch
gié tri vai lién hoa don luu cua bén ban.

3. T6 chirc, c& nhan ty in hod don ban hang phai dwgc Bo Tai chinh chap thuan biang vin
ban trudc khi thuc hién. T6 chire, ca nhan duoc ty in hod don phai ¢ hgp dong in hoa
don véi t6 chic nhan in, trong d6 ghi rd s6 luong, ky hiéu, sé thir ty hoa don. Sau mdi lan
in hoa don hoac két thic hop dong in phai thuc hién thanh Iy hop dong in.



4. Pon vi ké todn phai sir dung hoa don ban hang theo ding quy dinh; khong duoc mua,
bén, trao d6i, cho hoa don hoic sir dung hoa don cua té chirc, ca nhan khéac; khong duoc
st dung hoa don dé ké khai trén lau thué; phai ma sé theo dai, ¢ noi quy quan ly,
phuong tién bao quan va luu gitt hoa don theo ding quy dinh cua phép luat; khong dugc
dé hu hong, mét hoa don. Truong hop hoa don bi hu hong hozc bi mat phai thong béo
bang vin ban véi co quan thué clng cap.

Piéu 11. Chung tir ké toan sao chup

Can ctr khoan 3 Diéu 22 va khoan 3 Diéu 41 cua Luat Ké toan, ching tir ké toan sao chup
dugc quy dinh nhu sau:

1. Chiing tir ké toan sao chup phai dugc chup tir ban chinh va phai ¢é chir ky va dau xéac
nhan cua nguoi dai dié‘n theo ,phép luat cua don vi ké toan luu ban chinh hoac co quan
nha nudc c6 tham quyen quyét dinh tam git, tich thu tai liéu ké toan trén chang tir sao
chup.

2. Chirng tir ké toan sao chup chi duoc thyuc hién trong cac trudng hop sau day:

a) Don vi ké todn c6 du an vay ng, vién trg cua nudc ngoai theo cam két phai nop ban
ching tir chinh cho nha tai trg nudce ngoai. Truong hop nay chang tir sao chup phai ¢co
chir ky va dau xac nhan cua nguoi dai dién theo phap luat cia nha tai trg hoac cta don vi
ké toan;

b) Pon vi ké todn bi co quan nha nudc c6 tham quyén tam gitr hoic tich thu ban chinh
chung tir ké toan. Truong hop nay ching tir sao chup phai ¢d chir ky va dau xac nhan cua
ngudi dai dién cta co quan nha nudc cd tham quyén quyét dinh tam gitr hoac tich thu tai
licu ké toan trén ching tir ké toan sao chup theo quy dinh tai Diéu 26 caa Nghi dinh nay;

¢) Ching tir ké todn bi mét hogc bj huy hoai do nguyén nhan khach quan nhu thién tai,
hoa hoan. Truong hop nay, don vi ke toan phdi dén don vi mua hodc don vi ban hang
hoa, dich vu va cac don vi khac c6 lién quan dé Xin sao chup ching tur ké todn bi mat.
Trén chung tir ké toan sao chup phai cé chir ky va dau xac nhan cta nguoi dai dién theo
phép luat ctia don vi mua, don vi ban hoac cua don vi ké toan khac;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.

Piéu 12. Dich chung tir ké toan ra tiéng Viét

Can ct Diéu 19 cua Luat Ké toéan, chir viét trén chiing tir ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Chung tir ké toan phét sinh & ngoai lanh tho Viet Nam ghi bang tiéng nuéc ngoai, khi
su dung de ghi so ke toan ¢ Viét Nam phai duoc dich ra tieng Viét.



2. Cac chung tu it phat sinh thi phai dich toan b ching tur. Cac chung tur phat sinh nhiéu
lan thi phai dich cac ndi dung chu yéu theo quy dinh ctia B¢ Tai chinh.

3. Ban dich chtng tir ra tiéng Viét phai dinh kém vai ban chinh bang tiéng nudc ngoai.
Piéu 13. Lya chon va cu thé hoa so ké toan

Can ct khoan 2 Diéu 2 va Diéu 26 cua Luat Ké toan, viéc cu thé hoa sb ké toan duoc quy
dinh nhu sau:

1. H¢ thong s0 ke toan ma don vi ké toan da chon phai dugc mo day du céc so ké todn
tong hop va so ke toan chi tiét, dgam bao kha nang doi chiéu, tong hop so liéu ké toan va
lap bao céo tai chinh.

2. Hé thong so6 ké toan da chon phai duoc sir dung thong nhat trong mot ky ké toan nam.
3. Vén phong daiqdién cua doanh nghiép nuge ngoai hoat dong tai Viét Nam, ho kinh
doanh ca thé va to hop tac quy dinh tai di€ém h, k khodn 1 Bicu 2 cia Nghi dinh nay lap
S0 ké toan theo quy dinh ctaa B¢ Tai chinh.

Piéu 14. Ghi s6 ké toan bang may vi tinh

Can ct khoan 7 Diéu 27 cua Luat Ké toan, viéc ghi sé ké toan bang may vi tinh dwoc quy
dinh nhu sau:

1. Trudng hop don vi ké toan ghi so ké toan bang may vi tinh thi phan mém ké toan lua
chon phai dap (mg dugc tiéu chuan va dieu kién theo quy dinh, dam bao kha nang doi
chiéu, tong hop so liéu ké toan va lap bao cao tai chinh.

2. BO Tai chinh quy dinh tiéu chuan va diéu kién cua phan mém ké toan.

Piéu 15. Ky han 1ap béo c4o tai chinh

Cin cir khoan 3 Biéu 29 va khoan 1 Biéu 30 cua Luat Ké toan, ky han lap bao céo tai
chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan thudc hoat dong kinh doanh phai lap bao céo tai chinh vao cudi ky ké
toan nam.

2. Bon vi ké todn bi chia, tach, hop nhat, sap nhap, chuyén doi hinh thic s6 hitu, giai thé,
cham duat hoat <;I©ngq, pha san phai lap béao céo 'gai chjnh tai thoi diém chia, tach, hop nhat,
s&p nhap, chuyén doi hinh thac so hiru, giai the, cham dat hoat dong, pha san.



3. Bdi véi doanh nghiép nha nudc, ngoai viéc phai lap béo cdo tai chinh nam, con phai
lap bao céo tai chinh quy.

Piéu 16. Lap bao c4o tai chinh tong hop hoic béo céo tai chinh hop nhat

Can ct khoan 2 Biéu 30 cua Luat Ké toan, viéc 1ap béo cdo tai chinh tong hop hoic bao
cao tai chinh hgp nhat duoc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan c6 cac don vi ké toan tryc thudc, thi ngoai viéc phai lap bao céo tai
chinh caa don vi ké toan d6 con phai 1ap bao céo tai chinh tong hop hoic bao céo tai
chinh hop nhat vao cudi ky ké toan nam dya trén béo céo tai chinh cua cac don vi ké toan
truc thudc trong cing don vi ké toan do.

2. Cong ty me phai 1ap béo céo tai chinh hop nhét vao cudi ky ké toan nam theo quy dinh
cua Bo Tai chinh.

3. Tong cong ty nha nuéc VqéI doanh nghiép nha nudc c6 cac don vi ké toan truc thudc
phai 1ap béo céo tai chinh tong hop hoac bédo céo tai chinh hop nhat vao cuoi ky ké toan
quy va cuoi ky ké toan nam.

4. BY Tai chinh quy dinh cu thé viéc 1ap bao cdo tai chinh tong hop va béo cdo tai chinh
hop nhat ctiia don vi ké toan c6 cac don vi ké toan truc thudc.

Piéu 17. Pon vi tién té rat gon va 1am tron sé khi 1ap béo céo tai chinh hoic cong khai
bao cao tai chinh

Cin ci Diéu 11 va Diéu 30 cua Luat Ké toan, don vi tién té rut gon khi lap béo cao tai
chinh hoac céng khai bao cao tai chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan khi lap bao céo tai chinh tong hop hoic bao céo tai chinh hop nhat tir
b&o céo tai chinh cua cac don vi ké toan truc thuoc, néu co sé liéu bao céo trén 9 chit sb
thi dwgc lya chon sir dung don vi tién té rdt gon 1a nghin déng (1.000 ddng) hoac triéu
dong (1.000.000 dong) dé lap bao céo tai chinh.

2. bonvi ké toan khi cong khai bao cao tai chinh dugc st dung don vi tién té rat gon Ia
nghin dong hoac triéu dong quy dinh tai khoan 1 Dicu nay.

3. Khi st dung don vi tién té rdt gon, don vi ké toan dugc 1am tron sb bang cach: chir s6
sau chir so don vi tién té rat gon néu bang nam (5) tré 1én thi dugc tang thém mot (1) don
vi; néu nho hon nam (5) thi khong tinh.

Piéu 18. Chuyén d6i bao céo tai chinh cia don vi ké toan hoat dong & nude ngoai



Can cir Diéu 29, Piéu 30 va Piéu 31 cua Luat K& toan, truong hop don vi ké toan hoat
dong ¢ nude ngoai guri bao céo tai chinh vé Viét Nam duogc quy dinh nhu sau:

Pon vi ké toan hoat dong ¢ nudc ngoai khi giri bao co tai chinh ve cho don vi ké toan
cap trén ¢ Viét Nam phai ghi theo dong ngoai t¢ dung dé ghi so ke toan, dong thoi
chuyén doi ra dong Viét Nam theo quy dinh caa B Tai chinh va phai dich ra tieng Viét.
Piéu 19. Noi nhan bao cao tai chinh

Can ct Piéu 31 cua Luat Ké toan, noi nhin bao céo tai chinh dugce quy dinh nhu sau:

1. Béo cao tai chrl'nh cua don vi ké,toén thuoc hoat dong kinh dognh phai ndp cho co quan
thug, co quan thong ké, co quan cap dang ky kinh doanh cuing cap va co quan khac theo

quy dinh cua phép luat.

2. Béi véi doanh nghiép nha nudc con phai ndp bao cio tai chinh cho co quan tai chinh
cung cap.

3. Pon vi ké toan tric thugc con phai ndp bao céo tai chinh cho don vi ké toan cap trén.
Piéu 20. Thoi han nop béo céo tai chinh

Can ct Piéu 31 cua Luat Ké toan, thoi han nop bao cao tai chinh dugc quy dinh nhu sau:
1. Béi véi doanh nghiép nha nudc:

a) Thoi han nop béo cao tai chinh quy:

- Pon vi ké toan phai nop béo céo tai chinh quy cham nhat 12 20 ngay, ké tir ngay két
thuc quy; doi vai Tong cong ty nha nudc cham nhat 1a 45 ngay;

- Pon vi ké toén truc thugc Tong cong ty nha nudc ndp béo céo tai chinh quy cho Tong
cong ty theo thoi han do Tong cong ty quy dinh.

b) Thoi han ndp bao cao tai chinh nam:

Don vi ké toan phai ndp bao cdo tai chinh nam cham nhat 1a 30 ngay, ké tir ngay két thiic
ky ké toan nam; doi voi Tong cong ty nha nudc cham nhat la 90 ngay;

Don vi ké toén truc thudc Téng cong ty nha nudc ndp bao cdo tai chinh nim cho Téng
cong ty theo thoi han do Tong cong ty quy dinh.

2. Béi véi cac loai doanh nghiép khéc:



a) Pon vi ké toan la doanh nghiép tu nhan va cong ty hop danh phai nop bao cao tai
chinh nam chdm nhat Ia 30 ngay, ke tur ngay ket thic ky ke toan ndm; doi véi cac don vi
ké toan khéac, thoi han ndp bao céo tai chinh nam cham nhat la 90 ngay;

b) Pon vi ké toan truc thuoc ndp bao cao tai chinh ndm cho don vi ké toan cap trén theo
thoi han do don vi ké toan cap trén quy dinh.

Piéu 21. Thoi han cong khai bao céo tai chinh nim

Can cir khoan 2 Diéu 32 va Diéu 33 cua Luat Ké toan, thoi han cong khai bao cao tai
chinh nam dugc quy dinh nhu sau:

1. Béi véi doanh nghiép nha nudc:

a) bon vi ké toan phai cong khai béo cdo tai chinh ndm trong thoi han 60 ngay, ké tir
ngay ket thac ky ké toan nam; doi véi Tong cong ty nha nudce thoi han cdng khai cham
nhat 1a 120 ngay;

b) Don vi ké toan truc thudc Tong cong ty nha nuéc phai cong khai béo céo tai chinh
nam trong thoi han do Tong cong ty quy dinh nhung khong cham hon 90 ngay.

2. Béi vai cac loai doanh nghiép khac:

a) Pon vi ké toan 1a doanh nghiép tu nhén va cong ty hop danh phai cong khai bao cao tai
chinh ndm trong thoi han 60 ngay, ke tir ngay ket thic ky ke toan nam; doi véi cac doanh
nghiép khac thoi han cong khai bao cao tai chinh cham nhat 1a 120 ngay;

b) Pon vi ké toan truc thuoc phai cong khai bao céo tai chinh nim trong thoi han do don
vi ké toan cap trén quy dinh.

Piéu 22. Nop va cong khai béo cao tai chinh ctia don vi ké toan c6 cac don vi ké toan
truc thuoc

Can ct Diéu 33 cua Luat Ké toén, viéc nop va cdng khai bao cdo tai chinh cua don vi ké
toan c6 cac don vi ké toan truc thuéc dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan c6 cac don vi ké toan truc thudc, trong d6 c¢6 Toéng cong ty nha nudc va
cong ty me khi nop bao céo tai chinh tong hop hoac bao céo tai chinh hgp nhat phai nop
ca bao cdo tai chinh cua cac don vi ké toan truc thudc va bao cao tai chinh cua cac cong
ty con.

2. Bon vi ké toan quy dinh tai khoan 1 Biéu ndy khi cong khai béo céo tai chinh tong hop
hoac béo céo tai chinh hop nhat phai cong khai ca b&o céo tai chinh cta cac don vi ké
toan truc thugc va bao céo tai chinh cua cac cong ty con.



Piéu 23. Truong hop duoc mién 1ap va nop bao céo tai chinh

Can ctr khoan 2 Biéu 2 cua Luat Ké toan, cac don vi dugc mién 1ap va nop bao cao tai
chinh dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan dugc mién 1ap va nop bao céo tai chinh gom: Van phong dai dién cua
doanh nghjép nudc ngoai hoa; dong tai Viét Nam, ho kinh doanh cé thé va to hop tac quy
dinh tai diém h, k khoan 1 Biéu 2 caa Nghi dinh nay.

2. Pon vi ké toan quy dinh tai khoan 1 Diéu nay van phai 1ap bang ké khai nop thué theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 24. Co quan c6 tham quyén quyét dinh kiém tra ké toan

Can ct biéu 35 cua Luat Ké toan, co quan c6 tham quyeén quyét dinh kiém tra ké toan
duoc quy dinh nhu sau:

1. Bo Tai chinh, cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va co quan khac ¢
Trung wong trong pham vi nhiém vy, quyén han cia minh quyét dinh kiém tra ké toan
cac don vi ké toan trong linh vuc duoc phan cong phu trach.

2. Uy ban nhan dan tinh, thanh phcf> truc thugc Trung wong trong pham vi nhiém vu,
quyén han cua minh quyet dinh kiém tra ké toan cac don vi ké toan tai dia phuong do
minh quan ly.

3. Pon vi ké toan cap trén, trong d6 c6 Tong cong ty nha nudc quyét dinh kiém tra ké
toan cac don vi ké toan tryc thuoc.

Piéu 25. Co quan c6 tham quyén kiém tra ké toan

Can ct Diéu 35 cua Luat Ké toan, co quan c6 tham quyén kiém tra ké toan duoc quy dinh
nhu sau:

1. Céc co quan ¢6 tham quyen quyet dinh kiém tra ké toan quy dinh tai Diéu 24 cua Nghi
dinh nay dong thoi ¢ tham quyén kiém tra ké toan.

2. Co quan Thanh tra Nha nuéc, Thanh tra Tai chinh, Kiém toan Nha nuéc, co quan thué
khi thuc hién nhiém vy kiém tra, thanh tra, kiém toan cac don vi ké toan c6 quyén kiém
tra ké toan.

Piéu 26. Niém phong, tam giir, tich thu ti liéu ké toan

Cén cir khoan 3 Diéu 22 va khoan 2 Diéu 40 cua Luat Ké toan, viéc niém phong, tam git,
tich thu tai liéu ké toan dugc quy dinh nhu sau:



1. Co quan nha nudc c6 tham quyén quyét dinh niém phong tai lidu ké toan theo quy dinh
ctia phap luat thi don vi ké toan va ngudi dai dién cua co quan nha nudc co thim quyén
thuc hién nhiém vy niém phong tai liéu ké toan phai 1ap "Bién ban niém phong tai liéu ké
toan". Bién ban niém phong tai liéu ké toan phai ghi rd: ly do, sé lugng, chung loai, ky ké
toan cua tai liéu ké toan bi niém phong. Ngudi dai dién theo phép luat cia don vi ké toan,
ngudi dai dién cua co quan nha nuéc c6 tham quyén niém phong tai liéu ké toan phai ky
tén va déng dau vao Bién ban niém phong tai liéu ké toan.

2. Truong hop co quan nha nudc €6 tham quyén tam gitr hoic tich thu tai liéu ké toan thi
don vi ké toan va nguoi dai dién cua co quan nha nuée ¢ tham quyén thuc hién nhiém
vu tam giir, tich thu tai liéu ké toan phai 1ap "Bién ban giao nhan tai liéu ké toan". Bién
ban giao nhan tai liéu ké toan phai ghi rd: ly do, loai tai liéu, sé lwong ting loai tai liéu,
hién trang cua ting loai tai liéu bi tam gitr hoic bi tich thu; néu tam giir thi ghi rd thoi
gian sir dung, thoi gian tra lai tai liéu ké toan. Nguoi dai dién theo phap luat caa don vi ké
toan va nguoi dai dién ciia co quan nha nude c6 thim quyén tam gii, tich thu tai lieu ké
toan phai ky tén va dong dau vao Bién ban giao nhan tai liéu ké toan; dong thoi phai sao
chup tai liéu ké toan bi tam giir hoic bi tich thu va ky, dong dau xac nhan cia nguoi dai
dién cta co quan nha nudc c6 tham quyén tam gitr hoac tich thu tai liéu ké toan trén tai
licu ké toan sao chup. Déi vai ching tir ké toan, s6 ké todn va béo céo tai chinh lap trén
may vi tinh nhung chua in ra gidy thi co quan nha nudc c6 tham quyén yéu cau don vi ké
toan in ra gidy va thuc hién cac thi tuc quy dinh di véi tai liéu ké toan trudc khi tam giir
hoac tich thu.

Piéu 27. Loai tai liéu ké toan phai luu trix

Can ctr Diéu 40 cua Luat Ké toan, loai tai liéu ké toan phai luu trir gom:

1. Chting tir ké toan;

2. S6 ké toan chi tiét, so ké toan tong hop;

3. B4o céo tai chinh, bao c4o ké toan quan tri;

4. Tai ligu khac co lién quan dén ké toan ngoai cac tai liéu quy dinh & khoan 1, khoan 2
va khoan 3 biéu nay, bao gom: cac loai hop dong, Quyet dinh b6 sung von tir loi nhuén,
phan phol cac quy tur loi nhuan, Quyét dinh mién giam thué, hoan thué, truy thu thué, béo
céo két qua kiém ké va danh gia tai san; cac tai liéu lién quan dén kiém tra, thanh tra,
kiém toan; cac tai liéu lién quan dén giai thé, phé san, chia, tach, sap nhap, cham dut hoat
dong, chuyén doi hjnh thac so hitu; bién ban tiéu huy tai liéu ke toan va cac tai liéu khac
¢ lién quan dén ke toan.

Piéu 28. Bao quan, luu trit tai liéu ké toan



Can ct Piéu 40 cua Luat Ké toan, viéc bao quan, luu trit tai liéu ké toan duoc quy dinh
nhu sau:

1. Tai liéu ké todn phai duoc don vi ké todn bao quan day du, an toan trong qué trinh sir
dung. Nguoi lam ké toan cd trach nhiém bao quan tai liéu ké toan caa minh trong qué
trinh str dung.

2. Tai liéu ké toan luu trit phai 1a ban chinh theo quy dinh cua phép luat cho ting loai tai
lieu ké toan. Truong hop tai liéu ké toan bi tam gi, bi tich thu, bi mat hoac bi huy hoai
thi phai c6 bién ban kém theo ban sao chup tai liéu bi tam gii, bi tich thu, bi mat hozc bi
huy hoai. D4i véi ching tir ké toan chi c6 mot ban chinh nhung can phai luu trit ¢ ca hai
noi thi mot trong hai noi duoc luu trir ban ching tir sao chup theo quy dinh tai Diéu 11
cua Nghi dinh nay.

3. Nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan phai chiu trach nhiém to chic bao
quan, luu trir tai liéu ke toan vé sy an toan, day du va hop phap cua tai liéu ke toan.

4. Tai ligu ké toan dua vao luu tri¥ phai day du, 6 hé thdng, phai phan loai, sip xép thanh
tirng bo ho so riéng theo thir ty thoi gian phat sinh va theo ky ké toan nam.

Piéu 29. Noi luu trit tai lidu ké toan
Can ctr Diéu 40 cua Luat Ké toan, noi luu trix tai liéu ké toan duoc quy dinh nhu sau:

1. Tai liéu ké toan ctia don vi ké toan nao duge luu trit tai kho ctia don vi ké toan dé. Kho
I trix phai c6 day du thiét bi bao quan va diéu kién bao quan bao dam an toan trong qué
trinh Iuu trit theo quy dinh cua phap luat. Bon vi ké toan co thé thué t6 chuc luu trir thuc

hién Iuu trit tai liéu ké toan trén co so hop dong ky két gitra cac bén.

2. Tai liéu ké toan cua doanh nghiép c6 von dau tu nude ngoai, chi nhanh va Vin phong
dai dién cta doanh nghiép nuwdc ngoai hoat dong tai Viét Nam trong thoi gian hoat dong
tai Viét Nam theo Gidy phép dau tu hoic Giay phép thanh lap duoc cap, phai dugc luu
trix tai don vi ké toan trong lanh thd nudc Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam. Khi
doanh nghiép c6 vén dau tu nude ngoai, chi nhanh va Van phong dai dién cua doanh
nghiép nudc ngoai hoat dong tai Viét Nam két thic hoat dong tai Viét Nam thi tai lieu ké
toan duogc luu trit tai noi theo quyét dinh cta nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké
toan.

3. Tai liéu ké toan caa don vi giai thé, phéa san bao gom tai liéu ké toan cua cac ky ké toan
nam dang con trong thoi han luu trir va tai liéu ké toan lién quan dén viéc giai the, pha
san duoc luu trir tai noi theo quyét dinh cua nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké
toan.



4. Tai liéu ké toan cua don vi c6 phan hod, chuyén di hinh thic sé hitu, bao gom tai liéu
ké toan cua cac ky ké toan nim dang con trong thdi han luu trir va tai liéu ké toan lién
quan dén c6 phan ho4, chuyén dbi hinh thirc s¢ hitu duoc luu trir tai don vi ké toan 1a chu
s& hitu mai hodc luu trix tai noi theo quyét dinh cia co quan c6 tham quyén quyét dinh ¢6
phan hod, chuyén dbi hinh thic s hitu.

5. Tai liéu ké toan cua cac ky ké toan nim dang con trong thoi han luu trir ciia cac don vi
duoc chia, tach thanh hai hay nhiéu don vi méi: néu tai liéu ké toan phan chia duoc cho
don vi ké todn méi thi phan chia va luu trir tai don vi méi; néu tai liéu ké toan khong
phan chia duoc thi luu trit tai don vi ké toan bj chia hozc bi tch hoic luu trit tai noi theo
quyét dinh cta co quan c6 tham quyén quyét dinh chia, tach don vi. Tai liéu ké toan lién
quan dén chia, tach thi luu trit tai cac don vi ké toan mai chia, tach.

6. Tai liéu ké toan cua cac ky ké toan nim dang con trong thoi han luu trir va tai lieu ké
toan lién quan dén sap nhap cac don vi ké toan thi Iuu trir tai don vi nhan sap nhap.

7. Tai liéu ké toan vé an ninh, quéc phong phai dua vao luu trir theo quy dinh caa phap

luat.

biéu 30. Tai liéu ké toan phai luu trix ti thiéu 5 ndm

Can ct Piéu 40 cua Luat Ké toan, tai lieu ké toan phai luu trit toi thiéu 5 nam, gom:

1. Tai liéu ké toan duing cho quan 1y, diéu hanh thuong xuyén ciia don vi ké toan, khong
st dung truc tiép dé ghi so ké toan va lap bao cao tai chinh dwoc luu trir toi thiéu 5 nam

tinh tur khi két thdic ky ké toan ndm nhu phiéu thu, phiéu chi, phiéu nhap kho, phiéu xuat
kho khong luu trong tap tai liéu ke todn cua Phong Keé toan.

2. Tai liéu ké toan khéc ding cho quan 1y, diéu hanh va chang tir ké toan khac khdng truc
tiep ghi so ke todn va lap bao céo tai chinh.

Piéu 31. Tai liéu ké toan phai luu trit t6i thiéu 10 nim

Cin cir Diéu 40 cua Luat Ké toan, tai liéu ké toan phai luu trir ti thiéu 10 nam, gom:

1. Chiing tir ké toan sir dung truc tiép dé ghi s6 ké toan va lap bao céo tai chinh, cac bang
ké, bang tong hop chi tict, cac so ke toan chi tiét, cac so ké toan tong hop, bao céo tai
chinh thang, quy, nam cta don vi ké toan, bién ban tiéu huy tai liéu ke toan va tai li¢u
khac co lién quan dén ghi so6 ke toan va lap bao cao tai chinh, trong d6 c¢6 bao cao kiém
toan va bao cao kieém tra ke toan.

2. Tai liéu ké toan lién quan dén thanh ly tai san c6 dinh.



3. Tai liéu ké toan caa don vi chu dau tu, bao gdom tai liéu ké toan cua cac ky ké toan nam
va tai liéu ké toan vé Bao cao quyét toan von dau tu du an hoan thanh.

4. Tai ligu keé toan lién quan dén thanh lap, chia, tach, hop nhat, sép nhap, chuyén doi
hinh thic s hitu, giai the, cham dat hoat dong, pha san don vi ké toan.

5. Tai liéu ké toan khac cua don vi ké toan st dung trong mét sé truong hop ma phap luat
quy dinh phai luu trit trén 10 nam thi thyc hién luu trlr theo quy dinh do.

6. Tai liéu, hd so kiém toan bao cao tai chinh cua cac té chirc kiém toan doc lap.
Piéu 32. Tai liéu ké toan phai luu trit vinh vién

Cin cir Diéu 40 cua Luat Ké toan, tai liéu ké toan phai luu trit vinh vién duge quy dinh
nhu sau:

1. Tai liéu ké toan c6 tinh sir liéu, co ¥ nghia quan trong vé kinh té, an ninh, quc phong.
Viéc xac dinh tai liéu ké toan luu trit vinh vién do ngudi dai dién theo phap luat cua don
vi ké toan quyét dinh cin ctr vao tinh st liéu va y nghia lau dai cua tai liéu, thong tin dé
quyét dinh cho timg truong hop cu thé va giao cho bo phan ké toan hozc bo phan khéac
lwu trit dudi hinh thirc ban géc hodc hinh thirc khéc.

2. Thoi han luu trit vinh vién phai 12 thoi han luu trit trén 10 ndm cho dén khi tai liu ké
toan bi huy hoai ty nhién hodc duogc tiéu huy theo quyet dinh cua nguoi dai dién theo
phap luat cia don vi ké toén.

Piéu 33. Luu trit ching tir dién tir

Can ctr Diéu 18 va Diéu 40 cua Luat Ké toan, luu trir chung tir dién tir duoc quy dinh nhu
Sau.

1. Chiig tir dién tir 1a céc bang tir, dia tir, the thanh toan phai duoc sap xép theo thir ty
thoi gian, dugc bao quan vai du cac dieu kién ky thuat chong thoai hoa ching tur dién tur
va chong tinh trang truy cap thdng tin bat hop phép tu bén ngoai.

2. Chiing tir dién tir trude khi dua vao luu trir phai in ra gidy dé luu tri theo quy dinh vé
luu trix tai liéu ke toan. Truong hop chung tir dién tir duoc luu trir bang ban goc trén thiet
bi dac biét thi phai Iuu trir cac thict bi doc tin phu hop dam bao khai thac dugc khi can
thiét.

3. Thoi diém, thoi han luu triX, noi lvu trit va tiéu huy ching tir dién tir thuc hién theo quy
dinh tai cac Piéu 28, 29, 30, 31, 32, 34, 35 va Diéu 36 cua Nghi dinh nay.

Piéu 34. Thoi diém tinh thoi han Tuu tri tai lieu ké toan



Can ctr Diéu 40 cua Luat Ké toan, thai diém tinh thoi han luu tri tai lieu ké toan duoc
quy dinh nhu sau:

1. Thoi diém tinh thoi han lwu trir doi voi tai ligu ké todn quy dinh tai Diéu 30, khoan 1,
khoén 2 va khoan 5 Dicu 31 va biéu 32 cua Nghi dinh nay dugc tinh tir ngay két thiac ky
ké toan nam.

2. Thoi diém tinh thoi han luu trit d6i véi cac tai liéu ke toan quy dinh tai khodn 3 biéu
31 cua Nghi dinh nay duoc tinh tir ngay Béo c&o quyét todn von dau tu du an hoan thanh
duoc duyét.

3. Thoi (EIiém tinh thoi han luu trit ddi V('r‘i tai liéu ké toan quy dinh tai khoan 4 va tai Ijéu,
ho so kiém toan quy dinh tai khoan 6 Bieu 31 cia Nghi dinh nay dugc tinh tir ngay két
thuc cong viéc.

biéu 35. Tiéu hay tai liéu ké toan
Can ctr Diéu 40 cua Luat Ké toan, viéc tiéu huy tai liéu ké toan duoc quy dinh nhu sau:
1. Tai ligu ké toan da hét thoi han luu trit theo quy dinh thi duoc phép tiéu huy theo quyet

dinh cua ngudi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan, trir khi ¢ quyét dinh cua co
quan nha nudc co tham quyen.

2. Tai liéu ké toan luu trit cuia don vi ké toan nao thi don vi ké toan dé thuc hién tiéu huy.

3. Tuy theo diéu kién cu thé cia mdi don vi ké toan dé thyc hién tiéu huy tai liéu ké toan
bang hinh thic tiéu huy tu chon. Déi véi tai lidu ké toan thudc loai bi mat thi tiéu huy
bang cach dét chay, cit, xé nho bang may hoic bang tha cong, dam bao tai liéu ké toan
da tiéu huy sé& khong thé sir dung lai cac thong tin, s6 ligu trén do.

Piéu 36. Thu tuc tiéu huy tai liéu ké toan

Cin cir Diéu 40 cua Luat Ké toan, thu tuc tiéu huy tai liéu ké toan dugc quy dinh nhu
Sau:

1. Ngudi dai dién theo phép luat cua don vi ké todn quyét dinh thanh 1ap "Hoi dong tiéu
huy tai liéu ké toan hét thoi han luu tri". Thanh phan Hoi dong gom: 1anh dao don vi, ké
toan trudng va dai dién cua bo phan luu trir.

2. Hoi ddng tiéu huy tai liéu ké toan phai tién hanh kiém ké, danh gia, phan loai theo ting

loai tai liéu ké toan, 1ap "Danh muc tai liéu ké toén tiéu huy" va "Bién ban tiéu huy tai
liéu ké toan hét thoi han luu trir".



3. "Bién ban tiéu huy tai liéu ké toan hét thoi han luu tri" phai lap ngay sau khi tiéu huy
tai liéu ke~toan va phai ghi r6 cac noi qlung. loai tai liéu ké toan da tiéu huy, thoi han luu
trir cia moi loai, hinh thuec tiéu huy, két luan va chir ky cua céac thanh vién Hoi dong tiéu
huy.

Piéu 37. B6 tri, bai mién ké toan truong

Can ctr khoan 2 Diéu 48 cua Luat Ké toan, viéc bé tri, bai mién ké toan truéng dugc quy
dinh nhu sau:

1. Tat ca cac don vi ké toan quy dinh tai khoan 1 Diéu 2 caa Nghi dinh nay déu phai b
tri ngudi 1am ké toan trudng, trir Van phong dai dién caa doanh nghiép nuéc ngoai hoat
dong tai Viét Nam, ho kinh doanh cé thé va té hop tac quy dinh tai diém h, k khoan 1
Piéu 2 cua Nghi dinh nay khdng bat budc phai b tri ngudi 1am ké toan truong ma dugc
phép cir ngudi phu trach ké toan.

2. Khi thanh lap don vi ké toan phai bd tri ngayngudi lam ké toan truong. Trudng hop
khuyét ké toan trudng thi cip co tham quyen phai bd tri ngay ké toan truéng moi. Trudng
hop chua c6 ngudi co du tiéu chuan va diéu kién bo nhiém ké toan truang thi phai cir
ngudi phu trach ké toan hoac thué ké toan truong. Do véi doanh nghiép nha nudéc, cong
ty trach nhiém hitu han, cdng ty c6 phan, doanh nghiép c6 vén dau tu nudc ngoai va hop
tac xa chi dugc ctr nguoi phu trach ké toan trong thoi han t6i da 13 mot nam tai chinh, sau
d6 phai bé tri ngudi lam ké toan truong.

3. Viéc bo tri, bai mién ké toan trudng duoc thuc hién theo quy dinh cua phap luat doi
vai tirng loai hinh doanh nghiép.

4. Khi thay ddi ké toan truong, nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan phai to
chuc ban giao cong viéc va tai liéu ké toan gitra ké toan truong cii va ké toan truang mai,
d6ng thoi thong béo cho céac bo phén c6 lién quan trong don vi va cho ngén hang noi mé
tai khoan giao dich blet ho, tén va mau chit ky cua ké toan truang méi. Ké toan truong
méi chiu trach nhiém vé cong viéc 1am caa minh ké tir ngdy nhan ban giao céng viéc. Ké
toan trudng cii van phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xé4c, dy du, khach quan cua
thong tin, tai liéu ké toan trong thoi gian minh phu trach.

Piéu 38. Tiéu chuan va diéu kién cua ké toan truong

Can ct biéu 53 cua Luat Ké toén, tiéu chuan va diéu kién chuyén mon cua ké toan
trudng dugc quy dinh nhu sau:

1. Nguoi duoc bé tri 1am ké toan trueéng phai c6 cac tiéu chuan sau:



a) Ké toan truong cua don vi ké toan quy dinh tai diém a, b, ¢, e khoan 1 Piéu 2 cia Nghi
dinh nay phai c6 chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai hoc tro 18n va c6 thoi
gian cong tac thyc té vé ké toan it nhat 1a hai nim. Truong hop ¢ chuyén mon, nghiép vu
vé ké toan trinh d6 cao ding thi thai gian cong tac thuc té vé ké toén it nhat 1a ba nam;

b) Ké toan trudng cua don vi ké toan quy dinh tai diém d, d, g, i khoan 1 Biéu 2 cua Nghi
dinh nay phai c6 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir bac trung cip tro 18n va co thoi
gian cdng tac thuc té vé ké toan it nhat 1a ba nim;

¢) Ké toan truong cua don vi ké toan cé cac don vi ké toan truc thudc va ké toan truong
Tong cong ty nha nudc phai co trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu vé ké toan tir trinh do dai
hoc tré 18n va c6 thoi gian cdng tac thuc té vé ké toan it nhat 1a nim nam.

2. Nguoi duoc bb tri 1am ké toan truong phai cé cac diéu kién sau day:

a) Khdng thudc cac d6i tuong khong duoc 1am ké toan quy dinh tai Piéu 51 cia Luat Ké
toan;

b) Pi qua 16p bdi dudng ké toan trudng va duoc cap chung chi boi dudng ké toan truong
theo quy dinh ctia B¢ Tai chinh.

Piéu 39. Thué Iam ké toan, thué 1am ké toan trudéng

Can ct khoan 1 Diéu 56 cua Luat Ké toan, viéc thué 1am ké toan, thué 1am ké toan truong
dugc quy dinh nhu sau:

1. Bon vi ké toan dugc thué doanh nghiép dich vu ké todn hodc nguoi co dang ky kinh
doanh dich vu ké toan lam ké toan hoac lam ke toan truéng.

2. Ngudi dugc thué 1am ké toan, thué 1am ké toan truong phai dam bao nhirng tiéu chuan
nghé nghiép quy dinh tai cac bicu 51, 55, 56 va biéu 57 cua Luat Ké toan.

3. Nguoi duoc thué 1am ké toan truang phai ¢ du cac diéu kién:
a) C6 chirng chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Piéu 57 cua Luat Ké toén;
b) C6 chirng chi bdi dudng ké toan trudng theo quy dinh caa Bo Tai chinh;

¢) C6 dang ky kinh doanh dich vu ké toan hogc c6 ding ky hanh nghé ké toan trong
doanh nghiép dich vu ké toan.

4. Nguoi dugc thué 1am ké toan co trach nhiém va quyén cia nguoi lam ké toan quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Dicu 50 cua Luat Ké toan. Nguoi duoc thué lam ké toan truong co
trach nhiém va quyeén cua ké toan trudng quy dinh tai Bicu 54 cua Luat Ké toan.



5. Nguoi dai dién theo phap luat cua don vi ké toan phai chiu trach nhiém vé viéc thué
lam ké toan, thué lam ké toan trudong.

Piéu 40. Co quan nha nudc c6 tham quyén cap chang chi hanh nghé ké toan

Can ct Diéu 57 cua Luat Ké toan, co quan nha nude c6 thim quyén cap ching chi hanh
nghé keé toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Bo Tai chinh ¢6 tham quyén t6 chirc thi va cap chiing chi hanh nghé ké toan hoac uy
quyen cho t6 chirc nghé nghiép ké toan to chirc thi va cap chang chi hanh nghé keé toan.

2. Bo Tai chinh quy dinh chwong trinh bdi dudng, hoi dong thi tuyén, thu tuc, tham quyen
cap va thu hoi chiing chi hanh nghé ke toan theo quy dinh cta Luat Ké toan va cac quy
dinh khéc cua phap luat cd lién quan.

biéu 41. Doanh nghiép dich vu ké toan
Can ctr Piéu 55 cua Luat Ké toan, doanh nghiép dich vu ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Doanh nghiép dich vu ké toan duoc thanh Iap va hoat dong theo quy dinh caa phép luat
véi mot trong ba hinh thirc: Cong ty trach nhiém hiu han, céng ty hop danh va doanh
nghiép tu nhan. B¢ thanh 1ap doanh nghiép dich vu ké toan phai cd it nhat hai ngudi 6
chang chi hanh nghé ké toan, trong d6 c6 mot trong nhitng ngudi quan ly doanh nghiép
dich vu ké toan phai ¢ chiing chi hanh nghé ké toan theo quy dinh tai Biéu 57 cua Luat
Ké toan va Biéu 40 cua Nghi dinh nay.

2. Vigc thanh Iap, to chirc quan 1y va hoat dong cua doanh nghiép dich vu ké toan phai
tuan theo quy dinh cua phép luat vé doanh nghiép va theo quy dinh caa Nghi dinh nay.

3. Dognh nghiép dich vu ké toan duoc dang ky kinh doanh dich vu ké toan theo quy dinh
tai Bicu 43 cua Nghi dinh nay.

4. Trong qua trinh hoat dong, doanh nghiép dich vu ké toan phai dam béo c6 it nhat mot
nguoi quan ly doanh nghiép ¢ chung chi hanh nghe ke toan quy dinh tai bieu 57 cua
Luat Ké toan va bieu 40 cta Nghi dinh nay.

Piéu 42. Ca nhan dang ky kinh doanh dich vy ké toan

Can ct Piéu 55 cua Luat Ké toan, ca nhan diang ky kinh doanh dich vu ké toan dugc quy
dinh nhu sau:

1. Ca nhan c6 chiing chi hanh nghé ke toan va c6 cac dieu kién khac theo quy dinh cia
phép luat dugc phép dang ky kinh doanh dich vy ké toan theo quy dinh cua phap luat veé



dang ky kinh doanh va dang ky nop thué nhu ho kinh doanh ca thé va theo quy dinh caa
Nghi dinh nay.

2. Ca nhéan dang ky kinh doanh dich vu ké toan phai c¢6 vin phong va dia chi giao dich.
Piéu 43. Noi dung dich vu ké toan

Can ct biéu 55 cua Luat Ké toén, to chirc va ca nhdn c6 ding ky kinh doanh dich vu ké
toan dugc thuc hién cac dich vu ké toan sau day:

1. Lam ké toan;

2. Lam ké toan truong;

3. Thiét 1ap cu thé hé théng ké toan cho don vi ké toan;

4. Cung cap va tu van ap dung cdng nghé thdng tin vé ké toan;
5. B6i dudng nghiép vu ké toan, cap nhat kién thirc ké toan;

6. Tu van tai chinh;

7. Ké khai thué;

8. Céc dich vy khéc vé ké toan theo quy dinh caa phép luat.
Piéu 44. Trach nhiém cua to chirc, c& nhan hanh nghé ké toan

Can ct khoan 5 Diéu 56 cua Luat Ké toén, to chirc va ca nhan hanh nghé ké toan cé trach
nhiém sau:

1. Thuc hién cdng viéc ké toan lién quan dén noi dung dich vu ké toan thoa thuan trong
hop dong.

2. Tuén tha phap luat vé ké toan va phap luat vé hoat dong nghé nghiép ké toan.

3. Chiu trach nhiém trude khach hang va trudce phap luat vé ndi dung dich vu ké toan da
cung cap va phai boi thuong thiét hai do minh gay ra.

4. Thudng xuyén trau doi kién thirc chuy@n mén va kinh nghiém nghé nghiép, thuc hién
chuong trinh cap nhat kién thirc hang nam theo quy dinh cua Bo Tai chinh hodc cua cac
t6 chuc nghé nghiép duoc Bo Tai chinh uy quyén.



5. Tuén thu sy quan Iy nghé nghiép va kiém soat chat lugng dich vu ké toan cua Bo Tai
chinh hoac cua to churc nghé nghiép ké toan dugc B Tai chinh uy quyén.

Piéu 45. Truong hop khong duoc cung cap dich vu ké toan

Can ct biéu 55 cua Luat Ké toan, doanh nghiép dich vu ké toan, ca nhan ding ky kinh
doanh dich vu ké toan nhung khong dugc cung cap dich vu ké toan khi nguoi cé trach
nhiém quan 1y, diéu hanh doanh nghi¢p dich vu ke toan hodc ca nhan dang ky kinh doanh
dich vu ké toan thudc cac truong hop sau:

1. Laho, me; v, chong; con; anh chi em rudt clia nguoi ¢6 trach nhiém quan 1y dicu
hélljh, ké ca ké toan trudng cua don vi ké toan quy dinh tai diéma, b, c, e, g, i khoan 1
bicu 2 cta Nghi dinh nay.

2. C6 quan hé kinh té, tai chinh vai khach hang.

3. Khong du ning luc, chuyén mon hoic khong du diéu kién dé thuc hién dich vu ké toan.

4. Pang lam ké toan trudong thué cho don vi ké toan ¢ quan hé kinh té, tai chinh véi
khach hang.

5. Pon vi ké toan c6 nhitng yéu cau trai voi dao dirc nghé nghiép hoac trai vai yéu cau veé
chuy&n mon nghiép vu ké toan, tai chinh.

6. Cac truong hop khac theo quy dinh cua phép luat.
Piéu 46. Quyen tham gia to chirc nghé nghiép ké toan

Can ct Piéu 58 cua Luat Ké toan, quyén tham gia té chiac nghé nghiép ké toan va to
chuc Hiép Hoi ké toan dugc quy dinh nhu sau:

1. Pon vi ké toan, nguoi 1am ké toan, nguoi hanh nghé ké toan trong cac doanh nghiép
dich vu ké toan hoic c& nhan hanh nghé ké toan c6 quyén tham gia Hoi Ké toan Viét
Nam. Doanh nghiép dich vu ké toan va nguoi hanh nghé ké toan phai dang ky danh sach
hanh nghé véi Hoi Ké toan Viét Nam va chiu sy quan ly caa Hoi Ké toan vé dao dic
nghé nghiép va chuy@n mén nghiép vu theo su uy quyén cia Bo Tai chinh.

2. Bo Tai chinh quy dinh cu thé viéc dang ky va quan ly danh sach doanh nghiép va ca
nhéan hanh nghé ke toan.

Pidu 47. Hiéu luc thi hanh

1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay ding Cong béo.



2. Céc quy dinh vé ké toan trude day thudc hoat dong kinh doanh tréi véi Nghi dinh nay
deéu hét hiéu luc thi hanh tir ngay Nghi dinh nay cé hiéu luc.

Piéu 48. T6 chuc thuc hién
1. Bo trudng B Tai chinh chiu trach nhiém hudng dan, t6 chic thi hanh Nghi dinh nay.
2. Cac Bo truong, Thu trudng cac co quan ngang Bo, Thu trudng co quan thudc Chinh

phu, Chis tich Hoi dong nhén dan, Chu tich Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong chiu trdch nhiém t6 chirc thi hanh Nghi dinh nay.

Phan Van Khai

(Paky)



